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Att fa en Behorighetshandling

Nyetablering

Ett foretag som ska bedriva verksamhet pa flygplatsens behorighetsomrade maste forst lamna i en
verksamhetsbeskrivning samt teckna ett skriftligt avtal som ligger till grund for den verksamhet som
ska bedriva pa Stockholm Arlanda Airport

Avtalsformer
e Licensavtal
e Securityavtal

For mer information se www.arlanda.net — Féretag och nyetablering

Behorighetshandling (Airport Regulation A-0 4-2013)

Sakerhetsprovning

Foretaget ansvarar for att en godkand palitlighetskontroll har utforts innan tilltrade medges. Syftet med
sakerhetsprovning &r att kartlagga om en person kan antas vara palitlig ur sakerhetssynpunkt och ska
grundas pa féljande:

e Den personliga kdnnedom som finns om den person som prévningen galler
e Uppgifter om personen som framgar av betyg, intyg och referenser fran de senaste fem aren
e De uppgifter som har framkommit i registerkontroll hos Rikspolisstyrelsen

Registerkontrollen &r dock I6pande till dess att securityansvarig/securityhandlaggare skriftigen meddelat
Transportstyrelsen att den ska avslutas. Sakerhetsprovning ska ske bade vid nyanstallning av personer och
for de personer som ar verksamma sedan tidigare. Se kap. 4.1.2.1

Registerkontroll

For att bli registrerad som behdrig bestallare maste ett underlag "Behorighet att anséka om
registerkontroll” skickas till Transportstyrelsen. Blankett finns p& www.arlanda.net under
"AnsOkningar och blanketter”.

Framstéllan om registerkontroll skickas till Arlanda Service Center, som verifierar

att sokande foretag bedriver verksamhet pa flygplatsen och skickar vidare

underlaget till Transportstyrelsen for handlaggning. For personer som ar eller har varit medborgare
i annat land kan kontrollen ta langre tid. Transportstyrelsen meddelar skriftligen anstkande
foretag/uppdragsgivare nar registerkontrollen ar godkand och klar. Kostnad for registerkontroll
tilkommer enligt Transportstyrelsens prislista och faktureras separat.

Security-safetyutbildning
Nar registerkontrollen &r inlamnad kan person genomféra obligatorisk security-safetyutbildning p&
www.arlanda.net godkand utbildning galler i tva ar.

Anstkan om behdrighetshandling (badge)

Né&r ovan utbildning och tillhérande prov ar genomfért och registerkontrollen &r godkénd kan
foretaget ansoka om badge till Arlanda Service Center. Giltighetstiden pa en fotobadge ar max tva
ar.


http://www.arlanda.net/
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Vid anstallningens slut

Vid anstallningens slut maste samtliga behdrighetshandlingar aterlamnas och personens registerkontroll ska
avanmalas genom att fylla i blanketten "Avanmalan av registerkontrollerad person”. Blanketten finns
tillganglig pa www.arlanda.net under "ansokningar och blanketter” avanmalan faxas/skickas till
Transportstyrelsen. Ej aterlamnade behorighetshandlingar debiteras enligt gallande prislista

Visitorbadge (AR A-04-2013 4.2.5)

| exceptionella fall kan besdkare medges tilltrade till behérighetsomréde inom flygplatsen genom
visitorbadge med hogst en dags giltighetstid. Besokande till behérighetsomrade inom flygplatsen ska
tilldelas en visitorbadge med hogst en dags giltighetstid. Visitorbadgen kan sokas for tva olika andamal:
Visitor (bestkande), Trainee (pryo, intyg fran skola ska bifogas med ansokan och kan da godkannas for 21
dagar). Visitorbadge kvitteras ut en ny varje dag och far max nyttjas vid 12 tillfallen under en 12-manaders
period. For tilldelning av visitorbadge erfordras inte genomférd registerkontroll.

Angiven ledsagare ska sékerstélla att identitet pa besokare stammer éverens med visitorbadge innan
tilltrade till airside medges. Sakerhetspersonal kan begéara att fa kontrollera ID- handling pa besdkare
med visitorbadge innan tilltrade till behérighetsomrade godkanns.

En person som har en visitorbadge far inte sjalvstandigt vistas inom ett behorighetsomrade. Person
med visitorbadge ska standigt ledsagas av angiven ledsagare (en person som har giltig fotobadge)
med tilltrade till behoérighetsomradet. Ledsagaren far inte 1amna "visitorpersonen” utan uppsikt.
Ledsagaren ska se till att "visitorpersonen” inte Overtrader nagra sékerhetskrav eller gér nagot olagligt
under vistelsen inne pa behorighetsomradet. Vid handelse (akut) dar angiven ledsagare maste lamna
over till annan ledsagare ska detta vara inom samma féretag/uppdrag.

En visitorbadge ska anmalas i forvag pa Arlanda Service Center och utlamnas efter kontroll av
godkand legitimation.

Kortillstand (AR-08-2013)

For att fa framfora fordon pa Arlanda flygplats behérighetsomrade kravs ett kortillstand.
Grundutbildningen gors hos en av flygplatsens auktoriserade korutbildare. Repetitionsutbildningen
gors pa www.arlanda.net Vid behov av att kdra pa bansystemet kravs dessutom en
radiokommunikations-uthildning, vilket ges av Swedavia. Ansokan om kortillstand skickas till Arlanda
Service Center.

Fordonstillstand (AR-08-2013)

Fordon som ska kéras inne pa behorighetsomrade ska ha ett fordonstillstdnd samt en
foretagsmarkering pa bilens bada sidor.

Kontakta Arlanda Service Center vid fragor
E-post: servicecenter.arn@swedavia.se
Telefon:010-109 6650

Oppettider kundluckan:

Mandag, Torsdag 06:00 — 20:00
Tisdag, Onsdag samt Fredag 06:00 — 18:00
Lordag, S6ndag 07:00 — 13:00

Helgdagar 07:00 — 13:00
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